
* �Die erste Zahl bezieht sich auf die 
Schriftgröße, die zweite auf den 
Zeilenabstand.

Für dieses Medium ist eine Word- und InDesign-Vorlage verfügbar.

 Geschäftsbriefbogen
Erste Seite 

Schrift Schriftgröße*

Verbandsbezeichnung Arial Bold 10/12 pt

Adresstext Arial Regular 8/10 pt

Absenderzeile (Fenster) Arial Regular 6 pt

Empfängeradresse (Fenster) Arial Regular 11/14 pt

Fließtext Arial Regular 11/14 pt

Seitenzahl Arial Regular 8 pt

Hervorhebungen Arial Bold –

In der InDesign-Vorlage ist für die Absenderangaben analog die Helvetica zu verwenden.

Originalformat: 210 × 297 mm
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DRK-Musterverband 
Musterstadt e. V.

Zusatz/Abteilung

Musterstraße 12
12345 Musterstadt
Tel.  000 123456-0
Fax  000 123456-11
muster@drk-muster.de 
www.drk-muster.de

Präsident/in
Vorname Name

Vorsitzende/r des Vorstands
Vorname Name

Ihre Nachricht
vom 00.00.0000

Ihr Schreiben
xy 

Ihr Zeichen 
xy

Bearbeiter/in
Martin Muster
Funktion
Abteilung

Tel.  000 123456 - 0
Fax  000 123456 - 11
muster@drk-muster.de

Amtsgericht Musterstadt
Vereinsregister-Nr. VR 0000

Umsatzsteuer-ID
DE 000000000

Bankverbindungen
Muster Bank A
IBAN  DE00 0000 0000 0000 0000 00
BIC  000000 00 000
Muster Bank B
IBAN  DE00 0000 0000 0000 0000 00
BIC  000000 00 000
Muster Bank C
IBAN  DE00 0000 0000 0000 0000 00
BIC  000000 00 000

DRK-Musterverband Musterstadt e. V. · Musterstraße 12 · 12345 Musterstadt

Musterfi rma
Max Mustermann
Musterstraße 12
12345 Musterstadt

Musterstadt, den 00.00.0000

Conet et volenis re sitae quate

Sehr geehrte Damen und Herren,

Eheniet aut quatur si ut quam, vent fugia doloribus arum aut lantiatur
reicab invento magnietur as escitat ionsecae rest et et, occatessum
eaqui iur molende stiatia ped etur? Mosae dollabo. Nequi aspicium
quat. Cepudit, conet et et volenis re sitae. Bus estempore con es sum
dollandandi volorit voloreiur adio culparit mincturiae ex ex eatem no-
bitiu scipic te sitatur suntur simus rererum architaqui con et, es ullesto
tatur?

Ucid estrum volorum quatius se nosam, ute que sit, ute rem et eatus
ilitaquo tem quate ius. Aliam utestio conecuptat. Ta doluptatium eatest
autemporem experum cus dus, ommodi quodit la debit explicabore di
optaturi tempor atur? Quid min cullut am fuga. Ut dolorro vidusam et
quia conse con perrum nobitatur, quias sandit, sitat rempos poreptur?
Itat. Maximporis ent quate pos quam cusam, sintem eos dis magnatia
voluptae rere nos es re aut quiae pa dus asin et laboratium vellupt
asperib ustiumqui tendam.

Nam que simoles modignisque volupta eicid et faci omnimin nienis mi,
occullest, omnis quam, quis dolupta tustiam et por sus sit ius, sitias
voloritis platia quam faccus derepro tem. Dus ium et el ex est lorem et
ipsum dolor sit. Quid min cullut am fuga, Ut dolorro vidusam et quia.

Mit freundlichen Grüßen

Martin Muster
Funktion
DRK-Musterverband Musterstadt e. V.
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Zeilenabstand.

Für dieses Medium ist eine Word- und InDesign-Vorlage verfügbar.

 Geschäftsbriefbogen
Folgeseite 

Schrift Schriftgröße*

Fließtext Arial Regular 11/14 pt

Seitenzahl Arial Regular 8 pt

Hervorhebungen Arial Bold –

Originalformat: 210 × 297 mm
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Eheniet aut quatur si ut quam, vent fugia doloribus arum aut lantiatur reicab invento 
magnietur as escitat ionsecae rest et et, occatessum eaqui iur molende stiatia ped etur? 
Mosae dollabo. Nequi aspicium quat. Cepudit, conet et et volenis re sitae. Bus estem-
pore con es sum dollandandi volorit voloreiur adio culparit mincturiae ex ex eatem no-
bitiu scipic te sitatur suntur simus rererum architaqui con et, es ullesto tatur?

Ucid estrum volorum quatius se nosam, ute que sit, ute rem et eatus ilitaquo tem quate 
ius. Aliam utestio conecuptat. Ta doluptatium eatest autemporem experum cus dus, 
ommodi quodit la debit explicabore di optaturi tempor atur? Quid min cullut am fuga. Ut 
dolorro vidusam et quia conse con perrum nobitatur, quias sandit, sitat rempos porep-
tur? Itat. Maximporis ent quate pos quam cusam, sintem eos dis magnatia voluptae rere 
nos es re aut quiae pa dus asin et laboratium vellupt asperib ustiumqui tendam.

Nam que simoles modignisque volupta eicid et faci omnimin nienis mi, occullest, omnis 
quam, quis dolupta tustiam et por sus sit ius, sitias voloritis platia quam faccus derepro 
tem. Dus ium et el ex est lorem et ipsum dolor sit. Quid min cullut am fuga, Ut dolorro 
vidusam et quia.

Mit freundlichen Grüßen

Martin Muster
Funktion
DRK-Musterverband Musterstadt e. V.

22

50,3
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43,5
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15

140,5 47,5


